A% AGRUPAMENTO
" DE ESCOLAS DA
@ BEMPOSTA

CRITERIOS DE ELABORACAO DE
HORARIOS E DISTRIBUICAO LETIVA

ANO LETIVO 2023/2024




g sarnars ¥ REPUBLICA
§ B @’) PORTUGUESA

EDUCAGAO

O Conselho Pedagdgico do Agrupamento de Escolas da Bemposta entende que a distribuigdo do
servico letivo devera obedecer aos principios de uma gestao eficaz e racional dos seus recursos
humanos, estar em linha com os objetivos e metas definidos no seu Projeto Educativo,
respeitar as disposicdes legais e regulamentares e responder adequadamente aos interesses

dos alunos e das familias.

PRINCIPIOS GERAIS:

1. A responsabilidade Ultima da elaboragdo dos horérios e consequente distribuiao de
servico é da competéncia da Diretora;

2. A elaboracdo de horérios, quer das turmas quer dos professores obedecera, primordialmente, a
critérios de ordem pedagdgica;

3. Paraa elaboragao de horarios conjugar-se-do os interesses globais dos alunos e da escola,
no respeito inequivoco da lei vigente e do Regulamento Interno;

4. Procurar-se-a manter a continuidade do professor na turma, desde que néo haja motivos que
aconselhem a sua substituicdo (situagdes registadas em documentos oficiais ou do
conhecimento da Diretora,

5. Na distribuicio de servigo dever-se-a ter em linha de conta a adequagéo do perfil do
professor as necessidades da turma, designadamente quanto aquelas que apresentem

problemas de assiduidade, indisciplina, insucesso repetido, ...

CRITERIOS GERAIS:

1.0 esquema de funcionamento da escola sede do Agrupamento de Escolas da Bemposta,
definido em fungdo da previsdo do numero de turmas, nimero de tempos/horas
curriculares de cada ano ou curso e capacidade dos respetivos espagos, obedecera ao
regime de desdobramento (manhé/tarde), contudo, sempre que possivel, as aulas ficardo
concentradas no perfiodo da manha;

2.0 periodo da manha decorrera entre as 8h 20 min e as 13h 50 min e o periodo da tarde entre
as 13h 50min e as 18h 30 min/20h 30min, nas Escolas Bésicas de 2° e 3° Ciclo €
Secundario, respetivamente;

3. Cada aula do 2°, 3° Ciclo e Secundario terd uma duragéo de 50 minutos;

4. As aulas praticas de Educagéo Fisica s poderdo iniciar-se 1 hora depois de findo o periodo

definido para a hora de almogo no horério da respetiva turma;
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5. A elaboracéo de horarios podera estar condicionada a disponibilidade de espagos
especificos, no entanto, procurar-se-a concentrar as aulas de uma s6 turma huma mesma

sala, exceto nas disciplinas que exigem uma sala especifica.

6. Ficam estabelecidos 150 minutos semanais, a incluir na componente néo letiva de
estabelecimento de cada docente de todos os niveis de educagéo e de ensino, de modo
a que, nos termos do n°® 4 do artigo 82° do ECD:
a) Fiquem asseguradas as necessidades de acompanhamento pedagégico e disciplinar
dos alunos;
b) Sejam realizadas as atividades educativas que se mostrem necessarias a plena
ocupacao dos alunos durante o periodo de permanéncia no estabelecimento escolar;

c) Sejam asseguradas as atividades atribuidas a Equipa TIC.

7. Para o exercicio das fungdes de Direcdo de Turma serdo atribuidas quatro horas semanais
(2 de componente Letiva e 2 de componente néo Letiva), a repartir entre a componente nao
letiva e as horas resultantes do crédito horario, para as tarefas burocraticas inerentes ao
cargo (2 tempos), atendimento aos Encarregados de Educagéo (1 tempo) e tempo-turma (1

tempo).

HORARIOS DAS TURMAS do 2°/3° Ciclo e Secunddrio

1. No horario de cada turmanao poder&o ocorrer tempos desocupados, vulgo “furos”;
2. A hora de almogo das turmas podera, excecionalmente, ocorrer durante 50 minutos, em casos
em que tal situagdo pressuponha evitar que os alunos terminem muito tarde as atividades

letivas;

3. Nenhuma turma podera ter mais do que 5 tempos letivos consecutivos, nem menos de dois
tempos em cada turno;

4, Em cada dia, para cada turma, o intervalo maximo entre o periodo da manhé& e o periodo da
tarde ndo pode ultrapassar trés tempos letivos;

5. O numero de tempos letivos ndo deve ser superior a 7 em cada dia de aulas, podendo ser de 8,
excecionalmente, em trés dias da semana;

6. Existird um tempo de DAC nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica do 3.° Ciclo do
Ensino Basico (7° ano);

7. Salvo casos de forca maior, ratificados pelo Conselho Pedagdgico, nas disciplinas com trés
ou menos horas/semana, as aulas ndo devem ter lugar em dias consecutivos e/ou no

mesmo tempo horario, especialmente Educagéo Fisica;
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As aulas de Lingua Estrangeira |l ndo devem ser lecionadas em tempos letivos consecutivos
a Lingua Estrangeira | e vice-versa;

Os apoios/tutorias/mentorias ocupardo a mancha livre dos horarios dos alunos inscritos, néo
podendo o aluno exceder as nove horas didrias de trabalho na escola;

Sempre que se torne necessaria a alteragdo pontual do horério dos alunos para efeitos de

substituicdo das aulas por auséncia de docentes, a mesma serd objeto de autorizagéo

prévia da Diretora e posterior informagéo aos Encarregados de Educagao dos alunos, por
forma a garantir que as alteragdes no horério de cada turma s&o atitulo excecional, devendo
dar-se prioridade & permuta de aulas entre docentes;

O Agrupamento ird apostar em horarios desfasados, dando prioridade para o cumprimento
das aulas do 9°, 10°, 11° e 12° ano dos Cursos Cientifico-Humanisticos, no periodo da
manha;

As aulas tedricas deverdo ser lecionadas, preferencialmente, no turno da manha e as
praticas no periodo da tarde;

Os alunos do Ensino Supletivo terdo aulas no turno da tarde;

A distribuicao letiva das disciplinas com dois tempos semanais far-se-& na modalidade (50
+ 50}, salvo excegBes pedagogicamente fundamentadas;

A distribuicdo letiva das disciplinas com trés tempos semanais far-se-a na modalidade
(100 + 50), salvo excegdes pedagogicamente fundamentadas;

A distribuigao letiva de Portugués far-se-a em dois blocos de 100 (100 + 100);

Dever-se-a, sempre que possivel, distribuir os blocos de 100 minutos nos tempos que nao
integram intervalo;

As aulas de TIC e ET das turmas com 20 ou mais alunos seréo lecionadas, sempre que
possivel, em turnos, sendo aplicada a modalidade da semestralidade (metade da turma

num semestre e metade da turma no 2° semestre);

A cada docente do Conselho de Turma com alunos a frequentar o CAA — Unidade
Especializada, sera atribuido um tempo no seu horario para trabalharem com estes alunas;
Sera atribuido um tempo para apoio a exame a Portugués e Matematica (9° ano), devendo
o mesmo ser, preferencialmente, lecionado pelo professor da disciplina;

Sera atribuido um tempo para preparagdo para exame as disciplinas de Mat A, FQA,
Biologia e Geologia, Geometria Descritiva, Geografia A e MACS;

Serdo implementadas coadjuvacdes de Portugués e Matematica no inicio de Ciclo - 5%, 7°
e 10° anos e coadjuvagbes de Expresséo Fisico-Motora, Expressdo Musical no Pré-

Escolar, Educacéo Fisica no 1° Ciclo e Educagdo Musical no 2° ano de escolaridade;



3

D eetoison S REPUBLICA
BENIEES }9 PORTUGUESA
EDUCAGAO

HORARIO DOS PROFESSORES

10.

1.
12,

13,

O horario do docente néo deve incluir mais de 5 tempos letivos consecutivos, nem deve
incluir mais de 6 tempos letivos diarios. Excecionalmente podera atingir os 7 tempos
letivos.

O horario do docente ndodeveincluir mais de 3niveis delecionagao diferentes, excetoquando
ha apenas um Unico professor da disciplina.

O horario do docente deve contemplar, sempre que possivel, um periodo para almogo de,
pelo menos, sessenta minutos.

O servigo distribuido ao docente deve estender-se ao longo de 5 dias/semana ocupando,
pelo menos dois tempos por dia.

O docente obriga-se a comunicar, atempadamente, a Diretora qualquer facto que implique
redugdo ou condicionamento na elaborag&o do horario.

O horario do docente a quem foram atribuidos cargos ou fungdes deve contemplar a sua
presenca na escola em periodo diferente daquele cuja componente letiva é predominante.

O ntmero de horas a atribuir & “componente n&o letiva de estabelecimento” nesta escola,
sera de trés por cada docente, os quais serdo direcionados para o Projeto Colaborativo,
GPD (acompanhamento a alunos que saem da sala de aula ou grupos-turma em caso de
auséncia de professor), Biblioteca, deslocagéo e outras tarefas de interesse pedagdgico.

As horas de apoio educativo ndo poderéo coincidir com as atividades letivas dos alunos.

Os docentes com tempos distribuidos no seu hordrio poderéo ter de substituir/acompanhar
alunos, em caso de auséncia de outro docente.

Parte da componente néo letiva do trabalho de estabelecimento sera marcada, tanto quanto
possivel, de maneira a que o docente possa acompanhar pedagogicamente os respetivos
alunos.

As modalidades de apoio poderéo ser consideradas servigo letivo ou servigo nao letivo.

As atividades de apoio educativo podem ser consideradas na componente nao letiva de
trabalho do docente neste Agrupamento, sempre que se considere necessario.

Os docentes afetos ao PIEF devero ser, preferencialmente, professores do Quadro, com o
perfil adequado, tendo em conta a gest&o racional e eficiente dos recursos docentes existentes

na escola.

Aprovado em Conselho Pedagdgico de 29/06/2023
( ADiretora
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